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PE AN

Thanh 1ap ciac co quan chuyén mon va twong dwong thugc
Uy ban nhéan dan x4 Phi Riéng

PHAN I
SU CAN THIET PHAI XAY DUNG PE AN VA CO SO PHAP LY
l. Sw cin thiét:

X& Phu Riéng méi duge thanh lap trén co so sap nhap 02 don vi hanh chinh
cap xd gom xa BU Nho va xa Pha Riéng thudc huyén Pha Riéng, chinh thirc di vao
hoat dong ké tir ngay 01/7/2025 theo Nghi quyét so 1662/NQ — UBTVQH15 ngay
16/6/2025 ctia Uy ban thuong vu Qudc héi, véi dién tich tw nhién 117,37 km?, dan
s6 36.232 ngudi. Thanh 1ap cac co quan chuyén mon dé tham muu, giup viéc cho
UBND xa quan ly nha nudc trén cac linh vuc theo quy dinh cua phap luat; xay
dung chinh quyén than thién, gan dan, thiét thuc; hiéu qua. Nang cao cong tac
quan 1y va diéu hanh tryc tiép, linh hoat, phu hop véi tinh hinh thyc tién; Pong
thoi, thue hién phan cap, phan quyén dé xu 1y coéng viéc duge nhanh chong, tranh
gian doan, giai quyét nhanh, gon thii tuc hanh chinh c6 lién quan dén nguoi dan,
doanh nghiép ngay sau khi chinh quyén xa di vao hoat dong,

Il. Co sé phap ly:

1. Can ciwr chinh tri:

- Nghi quyét s6 18-NQ/TW ngay 25/10/2017 ctia Ban Chip hanh Trung
wong Pang khoa XII vé mot s6 van dé tiép tuc doi méi, sip xép to chirc bo may
cua hé théng chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hi€u qua;

- Nghi quyét s6 27-NQ/TW ngay 09/11/2022 cta Ban Chip hanh Trung
wong Pang khoa XIII vé tiép tuc xdy dung hoan thién Nha nudc phap quyén xa hoi
chu nghia Viét Nam trong giai doan mdi;

- Nghi quyét s6 60-NQ/TW ngay 12/4/2025 cua Hoi nghi lan thtr 11 Ban
Chap hanh Trung wong Pang khoa XIII;

- Két luan s6 126-KL/TW ngay 14/02/2025 ctia Bo Chinh tri, Ban Bi thu vé
mot sd ndi dung, nhi€ém vu tiép tuc sép xép, tinh gon td chirc bd may cua hé théng
chinh tri nam 2025;



- Két luan s6 127-KL/TW ngay 28/02/2025 ctiia Bo Chinh tri, Ban Bi thu vé
trién khai nghién ctru, dé xuat tiép tuc sap xép, tinh gon td chirc bd may ctia hé
théng chinh tri;

- Két luan s6 137-KL/TW ngay 28/3/2025 cta B Chinh tri, Ban Bi thu vé
Pé an sép xép, td chire lai don vi hanh chinh céc cép;

- Két luan s6 163-KL/TW ngay 06/6/2025 ctua B Chinh tri, Ban Bi thu vé
thuc hién mot sd nhiém vu khi sap xép, t6 chirc bd may va don vi hanh chinh theo
cac Nghi quyét, Két lun cua Trung wong, Bo Chinh tri, Ban Bi thu;

- Nghi quyét s6 30-NQ/TU ngay 25/4/2025 cta Ban Chip hanh Pang bo tinh
vé cac ndi dung Hoi nghi lan tha 31 khoa XI;

- Két luan s6 3198-KL/TU ngay 28/4/2025 cua Ban Thuong vu Tinh uy tai
phién hop thtr 15/2025.

2. Can cu phap ly:

- Can ctt Nghi quyét sd 203/2025/NQ-UBTVQHI15 ngay 16 thang 6 nim
2025 cta Uy ban Thudng vu Qudc hoi stra d6i, bd sung mot sé Diéu ciia Hién phap
Nudce cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

- Luét T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

- Nghi quyét s6 76/2025/UBTVQH15 ngay 14/4/2025 ctua Uy ban Thudng
vu Quéc hoi vé sép Xép don vi hanh chinh nam 2025;

- Nghi quyét sé6 74/NQ-CP ngay 07/4/2025 ctia Chinh pha ban hanh Ké
hoach thuc hién sép xép don vi hanh chinh va xay dung mo6 hinh t6 chtrc chinh
quyén dia phuong 02 cép;

- Quyét dinh sb 759/QD-TTg ngay 14/4/2025 ctia Thu tudéng Chinh pht phé
duyét Bé an sap xép don vi hanh chinh cac cip va xdy dung mé hinh t6 chtrc chinh
quyén dia phuong 02 cap;

- Cong van s6 03-CV/BCD ngay 15/4/2025 ctia Ban Chi dao Trung uong Sap
xép don vi hanh chinh cac cap va xay dung mé hinh té chic chinh quyén dia
phuong 02 cap vé viéc dinh hudéng mot sd nhiém vu sap xép PVHC cac cap va xay
dung mod hinh chinh quyén dia phuong 02 cap;

- Cong van s6 09-CV/BCD ngay 30/5/2025 cta Ban Chi dao Trung uong Sap
xép don vi hanh chinh cac cip va xay dung mé hinh té chac chinh quyén dia
phuong 02 cap vé viéc dinh huéng tam thoi bd tri bién ché khi thuc hién sap xép
don vi hanh chinh va t chtic chinh quyén dia phwong 02 cap;



- Nghi quyét sé6 1662/NQ — UBTVQHI5 ngay 16/6/2025 cua Uy ban
Thuong vu Quéc hoi vé viéc sép xép cac don vi hanh chinh cép X4 cua tinh Déng
Nai nam 2025;

- Nghi dinh sé 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 ctia Chinh pht Quy dinh
vé thanh 14p, t6 chuc lai, giai thé t6 chic hanh chinh;

- Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh pha Quy dinh vé
t6 chirc cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
trung wong va Uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu thudc tinh, thanh phé truc
thudc trung wong; Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 9/6/2025 ciia Chinh phua vé
thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét ctra, mot cira lién thong tai B6 phan
Mot ctra va cong Dich vu cong qudc gia

PHAN |1

THUC TRANG TO CHUC BQ MAY, BIEN CHE
VA CAN BQ, CONG CHUC XA PHU RIENG

X& Pht Riéng, tinh Pong Nai vira chinh thirc di vao hoat dong ké tir ngay
01/7/2025, v6i thuce trang bién ché va can bo, cong chirc, cu thé nhu sau:

- Bién ché cong chirc duoc giao nim 2025: 87 bién ché.

- Can bg, cong chtrc, vién chirc hién co6: 87 nguoi. Trong do: 34 can bo, cong
chirc khéi bang, MTTQ Viét Nam xa; 49 can bg, cong chuc thudc khéi HDND,
UBND xa va 04 Vién churc.

PHAN III
THANH LAP CAC CO QUAN CHUYEN MON
VA TUONG PUONG THUQC UBND XA

I. Thanh lap 04 Phong chuyén mén va twong dwong thugc UBND xa
Phii Riéng, cu thé nhu sau:

1. Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa (viét tit I1a
Viin phong HDND va UBND):

a) Vé tén goi:

Tén goi ctia Van phong la Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhéan dan.
Tén ctia co quan duge ghi trén Quyét dinh thanh lap, bang tén va cac gidy to giao dich.

b) Tru sé lam viéc, giao dich:

Puoc UBND x4 bé tri trong khu trung tdm hanh chinh cuia X4.



Pia chi: Thon Tan Binh, xa Phii Riéng, tinh Pong Nai.
¢) Vi tri, chirc niing, nhiém vu, quyén han:

- Van phong HDND va UBND Ia co quan chuyén mén thugc UBND xa;
thuc hién chirc ndng tham muu, gitup viéc, phuc vu hoat dong cuia HDND, UBND
va Chu tich HDND, Chu tich UBND. Chiu su chi dao, quan ly vé té chac bo may,
vi tri viéc 1am, bién ché cong chirc, co ciu ngach cong chic, sé lugng ngudi 1am
viéc, co cAu vién chic theo chiic danh nghé nghiép trong cac don vi su nghiép
cong 1ap va cong tac caa UBND x4, dong thoi chiu su chi dao, kiém tra, huong dan
vé chuyén mon nghiép vu cia co quan chuyén mén thuéc UBND tinh (Vin phong
UBND tinh, Van phong Poan Pai biéu Qubc hoi va HDND tinh, So Tu phép,
Thanh tra tinh).

Vian phong HDND va UBND tham muu, giip UBND xa thyc hién chirc
nang quan 1y nha nudc vé cac linh vuc sau:

- Linh vyc Vin phong gébm: Chuong trinh, ké hoach cong tac caia HDND,
Thuong truc HDND, UBND va co quan chuyén mon thuoc UBND; tham muu hoat
déng cua Thuong truc HDND:; ¢ong tac chi dao, diéu hanh cua Chu tich UBND;
cung cap thong tin, bao dam diéu kién vat chat, ky thuat phuc vu hoat dong cua
HDND, UBND xa&; thuc hién cong tac quan tri ni bo ctia Van phong.

- Linh vuc Tu phap gom: Cong tac xay dung va té chic thi hanh phép luat,
theo d@i thi hanh phéap luat, kiém tra, xir Iy van ban quy pham phap luat, pho bién,
giao duc phap luat; hoa giai ¢ xa, tro gilp phap ly, nudi con nubi, ho tich, ching
thuc, quan ly cong tac thi hanh phap luat vé xt 1y vi pham hanh chinh va céc cong
tac tu phap khac theo quy dinh cua phap luat.

- Tham muu, gitp UBND, Chu tich UBND x4 vé linh vuc tiép cong dan, giai
quyét khiéu nai, tb cao, phong chdng tham nhiing, tiéu cuc.

d) Co ciu té chirc:

Vin phong HDND va UBND lam viéc theo ché do thi truong va theo Quy
ché 1am viéc cia UBND x&; bao dam nguyén tic tap trung dan chu.

- Lanh dao Van phong gom: Chanh Vin phong va 01 Pho Chanh Vin phong
chuyén trach.

Chéanh vin phong do Chu tich UBND x4 bo nhiém, chiu trach nhiém truéc Uy
ban nhan dan cép xa, Chu tich ij ban nhan dan cép xa trong viéc thyc hién chuc
nang, nhiém vu, quyén han quan 1y nha nudc vé nganh, linh vuc ¢ dia phuong va cac



cong viéc duge Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan cdp xd phan cong hoic
iy quyén

Ph6 Chanh Vian phong 1a nguoi gilp Chanh Vin phong chi dao mot sé mat
cdng tac va chiu trach nhiém trudc Chanh Vin phong vé nhiém vu duoc phan
cong. Khi Chanh Vian phong vang mit, Phd Chanh Vian phong dugc Chanh Vin
phong uy quyén diéu hanh cac hoat dong ciia Vin phong.

Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thai gian gitt chac vu 1anh dao quan 1y,
cho tir chirc, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ky luat, thuc hién
ché do, chinh sach d6i vi Chanh vin phong, Phé Chanh Vin phong do Chu tich
UBND x4 quyét dinh theo quy dinh cua phap luat va phan cip tham quyén cua
UBND tinh.

- Cong chuc thuc hién nhiém vu chuyén mén: Cac chuyén vién thuc hién
nhiém vu chuyén mon, nghiép vu theo linh vuc dugc phan cong phu trach.

d) S6 lwong bién ché:

S6 luong bién ché cua Vin phong HDND va UBND duoc giao trén co s& Vi
tri viéc 1am, gan vai chice nang, nhiém vu, quyén han cia Vin phong va nam trong
tong sé chi tiéu bién ché cua UBND x& duoc cap c6 tham quyén giao hang nim
theo quy dinh cta phap luat.

Phuong an bién ché: s lugng 08 bién ché, gom: 01 Chanh vin phong, 01
Phé Chanh van phong chuyén trach va 06 cong chic khdng gitr chirc vu lanh dao
quan ly (Chua bao gdm 08 chuc danh can bo lanh dao quan ly: Chu tich UBND, 02
Pho Chu tich UBND, 01 Phé Chu tich HBDND; 02 Pho Ban chuyén trach, 02 céng
chuc thugc HDND).

2. Thanh lap Phong Kinh té:

a) Vé tén goi:

Tén goi ctia Phong 1a Phong Kinh té. Tén ctia co quan duoc ghi trén Quyét dinh
thanh 1ap, bang tén va cac gidy to giao dich.

b) Tru sé lam viéc, giao dich:

Puoc UBND x4 bd tri thude khu trung tdm hanh chinh cia X4,

Pia chi: Thon Tan Binh, xa Phti Riéng, tinh Pong Nai.

¢) Vi tri, chirc niing, nhiém vu, quyén han:

Phong Kinh té thuoc UBND x4 chiu su chi dao, quan ly vé t6 chirc bo may,
vi tri viéc 1am, bién ché cong chic, co cau ngach cong chirc, s6 lugng ngudi lam



viéc, co cau vién chtc theo chac danh nghé nghiép trong don vi sy nghiép cong
lap va cong tac cia UBND x&, dong thai chiu sy chi dao, kiém tra, huéng dan vé
chuyén mon nghiép vu cta co quan chuyén mon thuoc UBND tinh (So Tai chinh,
S¢ Cong thuong, S6 Nong nghiép va Mai truong, S& Xay dung).

Phong la co quan chuyén mon thugc UBND x&; thuc hién chic nang tham
muu, gitp UBND X4 quan 1y nha nudc vé nganh, linh vuc & dia phuong theo quy
dinh cua phap luat, cu thé:

- Linh vuc Tai chinh - Ké hoach, gdm: Tai chinh - ngan sach nha nudc; ké
hoach va dau tu; théng ké; dang ky hd kinh doanh, tb hop tac, hop tac xa, lién hi¢p
hop tac x4; ho tro doanh nghiép, t6 chure kinh té tap thé;

- Linh vyc Xay dung va Cong Thuong, gom: Quy hoach xiy dung, kién
truc; hoat dong dau tu xay dung; phat trién do thi; ha tﬁng ky thuat do thi (bao
gém: cép nude, thoat nudce do6 thi; co sd san xuat vat liéu xay dung; chiéu sang do
thi, cdy xanh do thi; quan 1y nghia trang, tror nghia trang liét si; quan ly xay dung
ngém do thi; quan 1y sir dung chung co so ha t?mg k¥ thuat do thi); nha &; cong so;
vat lidu xay dung; giao thong; tiéu thu cong nghiép; cong nghiép; thuong mai;

- Linh vyc Nong nghiép va Moi truong, gom: Pat dai; tai nguyén nudc; tai
nguyén khoang san; moi trudng; bién va hai dao (d6i véi don vi hanh chinh co
bién, dao); nong nghiép; 1am nghiép; diém nghiép; thiry loi; thiy san; phat trién
néng thon; phong, chong thién tai; giam nghéo; chat luong, an toan thuc pham d6i
vO1 nong san, 1am san, thuy san, mudi; phat trién kinh té ho, kinh té trang trai nong
thon, kinh té tap thé, nong, 1am, ngu, diém nghiép gan véi nganh nghé, lang nghé
nong thon.

d) Co cau t6 chirc:

Phong Kinh té lam viéc theo ché do thu truong va theo Quy ché lam viéc cua
UBND x&; bao dam nguyén tac tap trung dan chi.

- Lanh dao Phong gom: Trudng phong va 01 Phd Trudng phong.

Truong phong do Chu tich UBND x& bo nhiém, chiu trach nhiém trudc Uy
ban nhan dan cdp xa, Chu tich Uy ban nhan dan cip x4 trong viéc thuc hién chirc
ning, nhiém vu, quyén han quéan 1y nha nuéc vé nganh, linh vuc & dia phuong va cac
cong viéc duge Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cdp xd phan cong hodc
Uy quyeén.

Ph6 Truéng phong la nguoi giup Trusng phong chi dao mét sb mat cong tac
va chiu trach nhiém trude Truong phong vé nhiém vu duge phan coéng. Khi Truong



phong vang mit, Pho Truong phong duoc Trudng phong ay quyén diéu hanh cac
hoat dong caa phong.

Viéc bo nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chic vu 1anh dao quan 1y,
cho tir chirc, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ky luat, thuc hién
ché do, chinh sach ddi voi Trudng phong, Pho Trudng phong do Chu tich UBND
x4 quyét dinh theo quy dinh cua phép luat va phan cap thim quyén caa UBND
tinh.

- Cong chuc thuc hién nhiém vu chuyén moén: Céac chuyén vién thuc hién
nhiém vu chuyén mén, nghiép vu theo linh vuc dugc phan cong phu trach.

d) S6 lwong bién ché:

S6 luwong bién ché cua Phong Kinh té duoc giao trén co sé vi tri viéc 1am,
gan voi chirc ning, nhiém vy, quyén han cia Phong va nam trong tong sé chi tiéu
bién ché cia UBND x& dugc cap ¢ tham quyén giao hang nim theo quy dinh cua
phap luat.

Phuong an bién ché: sé lugng 10 bién ché, gom: Truong phong, 01 Pho
Truong phong va 08 cong chirc khong gitr chirc vu 1anh dao quan ly.

3. Thanh Iap Phong Van héa - Xa héi:

a) Vé tén goi:

Tén goi cua Phong 1a Phong Van hoa - X3 hoi. Tén cua co quan duge ghi trén
Quyét dinh thanh 13p, bang tén va cac gidy to giao dich.

b) Tru sé lam viéc, giao dich:

Pugc UBND x4 bd tri thude khu trung tdm hanh chinh cia X4,

Dia chi: Thén Tan Binh, x4 Phu Riéng, tinh Pong Nai.

¢) Vi tri, chirc nang, nhiém vy, quyén han:

Phong Vin hoa - X4 hoi thuoc UBND x4 chiu sy chi dao, quan Iy vé to chuc
bo may, vi tri viéc 1am, bién ché cong chirc, co cau ngach coéng chuc, sé luong
nguoi 1am viée, co cau vién chuc theo chic danh nghé nghiép trong don vi su
nghiép cong lap va cong tac caa UBND xa, dong thoi chiu su chi dao, kiém tra,
huéng dan vé chuyén mén nghiép vu cua co quan chuyén mon thuéc UBND tinh

(S& Noi vu; S6 Vin hoa, Thé thao va Du lich; S¢ Gido duc va Pao tao, So Y té, S¢
Déan toc va Ton giao).



Phong Van hoa - Xa hoi 1a co quan chuyén mon thuéc UBND xa&; thuc hién
chic nang tham muu, giap UBND xa quan 1y nha nudc vé nganh, linh vuc ¢ dia
phuong theo quy dinh cua phap luat, cu thé:

- Linh vuc NoO1 vu, gém: T6 chitc hanh chinh, su nghiép nha nudc; chinh
quyén dia phuong, dia gidi don vi hanh chinh; can bd, cong chirc, vién chuc va
cong vu; cai cach hanh chinh; hoi, td chirc phi chinh phu; thi dua, khen thudng;
van thu, luu trir nha nuéc; thanh nién; lao dong, tién lwong; viéc 1am; bao hiém x4
héi; an toan, vé sinh lao dong; nguoi co cong; binh ding gidi; cong tac dan toc va
tin ngudng, ton gido;

- Linh vuc Gido duc va DPao tao, gém: Gi4ao duc mam non; gido duc phé
thong (gio duc tiéu hoc va gido duc trung hoc co so);

- Linh vyc Van héa, Khoa hoc va Thong tin, gé)m: Vian hoa; gia dinh; thé
duc, thé thao; du lich; quang céo; phat thanh truyén hinh; bao chi; thong tin co s0;
thong tin ddi ngoai; hoat dong nghién ctru khoa hoc, phat trién cong nghé, déi moi
sang tao, phat trién tiém luc khoa hoc va cong ngh¢; s& hitu tri tug; ticu chuan do
luong chét lugng; tng dung birc xa va déng vi phong xa; an toan buc xa va hat
nhan; buu chinh; ing dung cong nghé thong tin (khong bao gdm an toan thong tin,
an ninh mang); giao dich dién tir; chinh quyén s6; kinh té s6, xa hdi sd va chuyén
d6i sO; ha tang thong tin;

- Linh vuc Y té, gém: Y té du phong; kham bénh, chira bénh, phuc hoi chirc
nang; ba me, tré em; dan s0; phong, chéng t¢ nan xa hoi (khong bao gém cai
nghién ma tay va quan 1y sau cai nghién ma ty); bao tro x4 hoi; y dugc ¢b truyén;
dugc; my phém; an toan thuc phém; thiét bi y té: bao hiém y té.

d) Co ciu té chirc:

Phong Vin hoa — X& hoi lam viéc theo ché do thu truong va theo Quy ché
lam viéc cua UBND x&; bao dam nguyén tac tap trung dan chi.

- Lanh dao Phong gom: Truong phong va 01Phd Trudng phong.

Truong phong do Chu tich UBND x& bo nhiém, chiu trach nhiém trudc Uy
ban nhan dan cdp xa, Chu tich Uy ban nhan dan cip x4 trong viéc thuc hién chirc
ning, nhiém vu, quyén han quéan 1y nha nuéc vé nganh, linh vuc & dia phuong va cac
cong viéc duge Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cdp xd phan cong hodc
Uiy quyeén.

Ph6 Truéng phong la nguoi giup Trusng phong chi dao mét sb mat cong tac
va chiu trach nhiém trude Truong phong vé nhiém vu duge phan coéng. Khi Truong



phong vang mit, Pho Truong phong duoc Trudng phong ay quyén diéu hanh cac
hoat dong caa phong.

Viéc bo nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chic vu 1anh dao quan 1y,
cho tir chirc, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ky luat, thuc hién
ché do, chinh sach ddi voi Trudong phong, Pho Trudng phong do Chu tich UBND
x4 quyét dinh theo quy dinh cua phép luat va phan cap thim quyén caa UBND
tinh.

- Cong chuc thuc hién nhiém vu chuyén moén: Céac chuyén vién thuc hién
nhiém vu chuyén mén, nghiép vu theo linh vuc dugc phan cong phu trach.

d) S6 lwong bién ché:

S6 lugng bién ché cia Phong Vin hoa - X& hoi dugc giao trén co s Vi tri
viéc lam, gan véi chirc nang, nhiém vu, quyén han cua Phong va nam trong tong s6
chi tiéu bién ché cia Uy ban nhan dan xi dugc cap c6 tham quyén giao hang nim
theo quy dinh cua phéap luat.

Phuong 4n bién ché: sé lugng 10 bién ché gém: Truong phong, 01 Phé
Truong phong va 08 cong chirc khong gitr chirc vu 1anh dao quan ly.

4. Thanh lap Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

a) Vé tén goi:

Tén goi ctia Trung tdm la Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng. Tén cua co quan
duoc ghi trén Quyét dinh thanh 13p, bang tén va cac gidy to giao dich.

b) Tru sé lam viéc, giao dich:

Pugc UBND x4 bd tri thude khu trung tdm hanh chinh cia X4,

Dia chi: Thén Tan Binh, x4 Phu Riéng, tinh Pong Nai.

¢) Vi tri, chirc niing, nhiém vu, quyén han:

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong la t6 chirc hanh chinh thuoc UBND x&
tham muu, gidp UBND x4 thyuc hién chirc ning vé cai cach hanh chinh; chirc ning
vé cong tac kiém soét tht tuc hanh chinh, to chirc tiép nhan, giai quyét va tra két
qua giai quyét cac thi tuc hanh chinh va chirc ning vé cong nghé thong tin, chuyén
doi sb.

Tham muu, gitp UBND xa thuc hién cdc nhiém vu vé xdy duyng chinh
quyén dién tir; t6 chuc trién khai thuc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong
giai quyét cac thu tuc hanh chinh va dugc cung tng cac dich vu cong truc tiép dén
nguoi dan, doanh nghiép trén dia ban.
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Phéi hop véi cac co quan nha nuéc & Trung wong to chire theo nganh doc
trén dia ban tinh hodc khu vuc dé tiép nhan va giai quyét tha tuc hanh chinh cta
nguoi dan, doanh nghiép trén dia ban Xa.

d) Co céu té chirc:

- Trung tdm Iam viéc theo ché d6 thu truéng va theo Quy ché 1am viéc cua
UBND x&; bao dam nguyén tac tap trung dan chu.

- Lanh dao Trung tdm gém: Giam d6c do 01 Pho Cha tich UBND x4 kiém
nhiém va 01 Phé Giam déc twong duong Trudng phong.

Ph6 Giam doc 1a nguoi gilp Giam dbc chi dao mot sé mit cong tac va chiu
trach nhiém trudc Giam dbc vé nhiém vu dugc phan cong. Khi Giam doc vang
mat, Phé Giam déc dugc Giam dbc ay quyén diéu hanh cac hoat dong cua Trung
tam.

Viéc bo nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chuc vu lanh dao quan 1y,
cho tir chirc, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ky luat, thuc hién
ché d¢, chinh sach dbi véi Phé Giam ddc trung tdm do Cha tich UBND x& quyét
dinh theo quy dinh cua phap luat va phan cap thim quyén caa UBND tinh.

- Cong chuc thuc hién nhiém vu chuyén mén: Cac chuyén vién thuc hién
nhiém vu theo linh vuc dugc phan cong phu trach.

d) S6 lwong bién ché:

S6 lugng bién ché cua Trung tam duogc giao trén co sé vi tri viéc 1am, gan
Vvéi chie nang, nhiém vu, quyén han caa Trung tdm va nam trong tong sé chi tiéu
bién ché cia UBND x4 duoc cap cd thim quyén giao hang nim theo quy dinh cua
phap luat.

Phuong an bién ché: s6 luong 09 bién ché gom: 01 Phé Giam déc chuyén
trach va 08 cong chtrc khong gitr chirc vu 1anh dao quan ly.

5. Ché dd lam viéc va trach nhiém cia cac co quan:

Lam viéc theo ché d6 tha truong va theo Quy ché 1am viéc cua UBND xa
bao ¢am nguyén tic tap trung dan chu.

Can cur cac quy dinh cuaa phap luat va phan cong caia UBND xa, Thu trudng
cac co quan ban hanh Quy ché 1am viéc cua phong va chi dao, kiém tra viéc thuc
hién.

Thu truong co quan chiu trach nhiém truéc UBND x&, Chu tich UBND xa
trong viéc thuc hién chire nang, nhiém vu, quyén han quan 1y nha nuéc vé nganh,
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linh vuc & dia phuong va cac cong viéc dugc UBND, Chu tich UBND x& phan
cdng hoic ty quyén; khéng chuyén cong viéc thusc nhiém vy, quyén han cia minh
lén UBND, Chu tich UBND xa. Béi voi nhitng van dé vuot quéa tham quyén hoac
dung tham quyén nhung khéng du kha ning va diéu kién dé giai quyét thi phai cha
dong phéi hop gitra cac co quan dé hoan chinh hd so trinh UBND, Chu tich UBND
X4 xem xét, quyét dinh; thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi va chiu trach nhiém
khi dé xay ra tham nhiing, gay thiét hai trong t6 chirc, don vi thudc quyén quan Iy
cua minh.

Thi trudng cac co quan cd trach nhiém bao céo vai UBND xa vé to chic,
hoat dong ciia co quan minh; bao céo cong tac véi co quan cd tham quyen theo quy
dinh.

Il. Tong thé cic co quan chuyén mén va twong dwong sau khi thanh

A

lap:

Sau khi thanh 1ap, UBND xa Phu Riéng c6 04 co quan chuy&n mon va tuong
duong dam bao théng nhét vé co ciu, chiic nang nhiém vu vdi cac sd, nganh thude
tinh va bo, nganh Trung wong, cu thé: Van phong HDND va UBND, Phong Kinh
té, Phong Van hoa - Xa hdi va Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, cu thé:

Con nguoi dy kién
Bién L
TT Tén co quan ché Cip | Cép | Cong T Ghicha
truong | phd | chic ong
1 | Van phong HDND va UBND 8 1 1 6 8
2 | Phong Kinh té 10 1 1 8 10
3 | Phong Van hoa - Xa hoi 10 1 1 8 10
4 TrEmg teA1m Phuc vu hanh 9 KI.eAm 1 3 9
chinh cong nhiém
Can b lanh dao quan 1y va cong

chtrc thuoc ban HBDND 12 L > 0 12
Trung tdm dich vu tong hop 4 1 3 4
Tong 53 4 10 | 39 | 53

Khi c6 van ban quy dinh cu thé vé bién ché, vi tri viéc lam. UBND x4 sé& thyc
hién tinh gian bién ché theo Ké hoach ciia UBND tinh, phén d4u dén nam 2030 dam
bao s6 luong cap pho va sd lugng bién ché khong vuot quéa quy dinh.

PHAN IV
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TO CHUC THUC HIEN

1. Cac can bg, cong chac chuyén mén thugc xa:

Can ct chirc ning, nhiém vu dugc giao toan thé can bo, céng chic cac
Phong, ban chuyén mén thuoc UBND x4 to chuc trién khai thuc hién cé hiéu qua
Dé 4n nay.

2. Cac Pho Cha tich UBND xa:

- Theo d&i, don ddc trién khai thuc hién Dé an nay, chi dao cac cong chirc
duoc phan cdng phu trach linh vuc Noi vu xay dung ké hoach 1am viéc dam bao
thuc hién day da cac noi dung cia Dé an.

- B4o céo, kién nghi UBND x4 c4c bién phap can thiét dé dam bao thuc hién
dong bo va co hiéu qua nodi dung Dé an.

- Chi dao cbng chic duoc phan céng phu trach linh vuc N6i vu tham muu
UBND xa thuc hién trinh tu, thu tuc trinh HPDND xa thanh 1ap cac Phong, ban
chuyén mén truc thuoc UBND x4 theo dung quy dinh cua Luat té chac chinh
quyén dia phuong va dam bao tién do dé ra.

Trén day 1a Dé &n thanh Iap cc co quan chuyén mén va tuong duong thudc
UBND x4 Phu Riéng./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND tinh; CHU TICH
- S& Noi vy;

- TTbU, TTHDND Xxa;
- CT, PCT.UBND x&;
- Céac can bg, cong chuc thuoc UBND xa;
- Luu: VT.
Nguyén Danh Tung



